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Aviso de

CONTRATACAO DIRETA

43/2023

CONTRATANTE (UASG)
Conselho Regional de Contabilidade do Espirito Santo - 383506

OBJETO

Contratacao de empresa especializada em servicos de diagramacao,
criacdo e producao graficas de materiais de divulgacdo diaria do
Conselho Regional de Contabilidade do Espirito Santo, nos termos
da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ R$ 34.399,92

DATA DA SESSAO
Dia 29/08/2023

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 08h até 14h

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESPIRITO SANTO
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 37/2023

Processo 9079618110000798.000002/2023-76

Torna-se publico que o Conselho Regional de Contabilidade do Espirito Santo, realizara
Dispensa Eletr6nica, com critério de julgamento menor preco, na hipétese do art. 75, inciso |,
nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 67, de
2021, e demais normas aplicaveis.

Data da sesséao: 29/08/2023

Horério da Fase de Lances: 08 as 14:00

Link: https://www.gov.br/compras/pt-br

Critério de Julgamento: menor preco

Regime de Execucédo: Empreitada por Preco Global

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo de empresa especializada em servicos de diagramacgdo, criagdo e
producdo graficas de materiais de divulgacdo diaria do Conselho Regional de
Contabilidade do Espirito Santo, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e
exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

1.2. A contratacdo ocorrera conforme tabela abaixo:

UNIDADE | QUANTIDADE QUANTIDADE
ITEM ESPECIFICAGAO DE APROXIMADA APROXIMADA
MEDIDA MENSAL MENSAL
CARD - produg&o e edigao de card
diarios padronizados e 100 1.200
1 personalizados para o CRCES. Unidade
VIDEO - produgéo e edigao de
2 videos de duragéo de até trés Unidade 08 96
minutos.

1.2.1.A contratacdo sera em grupo Unico, devendo o fornecedor oferecer proposta para
todos os itens que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado ser4 o menor preco global (anual), observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as
especificagdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participacdo na presente dispensa eletrénica ocorrerd por meio do Sistema de
Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do
Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal,
no endereco eletrénico www.gov.br/compras.

2.1.1.0 procedimento serd divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
Contratac6es Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos

3|22

Rua Amélia da Cunha Ornelas, Nimero 30, Bairro Bento Ferreira
Telefone: (27) 3232-1600 — Fax: (27) 3232-1601 — CEP: 26050-620 — Vitéria/ES
crces@crc-es.org.br — www.crc-es.org.br


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-67-de-8-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-67-de-8-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br
http://www.gov.br/compras
http://www.pncp.gov.br/
http://www.pncp.gov.br/

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA Ne 37/2023

fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por
mensagem eletrbnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

2.1.2.0 Compras.gov.br poderda ser acessado pela web ou pelo aplicativo
Compras.gov.br.

2.1.3.0 fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor
do Sistema ou ao 6rgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros
ndo autorizados.

2.2. N&o poderéo participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

2.2.1.que ndo atendam as condicGes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.2.2.estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacéo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3.que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) pessoa juridica que se encontre, ao tempo da contratacéo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de san¢éo que lhe foi imposta;

b) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6érgdo ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

c) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

d) pessoa juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao
de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as
de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela
legislacéo trabalhista.

2.2.4.organizagfes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acdrddo n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.3. Ser& permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo
de atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre 0s
cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021. Serdo descontados do
valor de sua proposta, todos os encargos que o CRCES for obrigado a pagar devido a
sua natureza juridica.

2.3.1.Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando
elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lein.° 11.488, de 15 de junho de 2007.

2.4. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrbnica ou da
execucao do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagfes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés
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0 exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme § 1°do art. 9°da Lei n.° 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrera com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apos a divulgacdo do Aviso de Contratacédo Direta,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a proposta com
a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 preco ou o
desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou
o desconto ofertados, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execucéo do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas hormas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

3.4.2.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracdo, sob alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia.

3.6. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
Termo de Aceitacdo, em campo proprio do sistema eletrbnico, relativo as seguintes
declaracdes:

3.6.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.6.2.que est4 ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacao
Direta e seus anexos;

3.6.3.que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.6.4.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.6.5.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicéo;

3.7. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrbnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°
14.133, de 2021.
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3.8. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrdnico,
gue cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42
a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horério estabelecidos neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessdo
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no
horario de finalizagcdo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor total global (todos os itens).

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios”
para os fins deste Aviso de Contratacdo Direta.
4.3.2.0 intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relacéo ao que cobrir a melhor oferta
é de R$ 100,00 (cem reais).
4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.
4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
4.6. Durante o procedimento, os fornecedores seréo informados, em tempo real, do valor
do menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificag&o do fornecedor.
4.7. Imediatamente apés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em
ordem crescente de classificagao.
4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horério indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagéo e ndo havendo tempo
aleat6rio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequac¢é@o do objeto e a compatibilidade do preco em
relacdo ao estipulado para a contratacéo.

5.2. No caso de o prec¢o da proposta do primeiro colocado estar acima do preco maximo
definido para a contratacéo, podera haver a negociacéo de condi¢cdes mais vantajosas.

5.2.1.Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida a melhor proposta com preco
compativel ao estipulado pela Administragao.

5.2.2.A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificac&do, quando
o primeiro colocado, mesmo apds a negociacéo, for desclassificado em razao de
sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratacéo.
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5.3. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera registrado na
ata do procedimento da dispensa eletrdnica, devendo esta ser anexada aos autos do
processo de contratacgao.

5.4. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a
contratacdo, sera solicitada ao fornecedor a adequacdo da proposta ao valor
negociado, acompanhada de documentos complementares, se necessarios.

5.5. O prazo de validade da proposta ndo serda inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentagéao.

5.6. Seréa desclassificada a proposta vencedora que:

5.6.1.contiver vicios insanaveis;

5.6.2.ndo obedecer as especificagcdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.6.3.apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratacao;

5.6.4.n4o tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administraco;

5.6.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagéo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que n&o haja majoracéo do preco.

5.8.1.0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas;

5.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da &rea
especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classifica¢éo.

5.11. Havendo necessidade, a sesséo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a andlise quanto & aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de
habilitacéo, observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO | —
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

6.2. Como condi¢cdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual
descumprimento das condi¢des de participacao, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que impeca a participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF,;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniéo
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(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2).

6.2.1.A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de
seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 2 de junho de 1992,
que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicédo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

6.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se

houve fraude por parte das empresas apontadas no respectivo Relatorio.

6.2.1.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
6.2.1.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestacao previamente a

sua desclassificacao

6.2.2.Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera considerado inabilitado, por
falta de condicéo de participacao.

6.3. Caso atendidas as condi¢des de participagdo, a habilitagcdo dos fornecedores sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagao atualizada.

6.3.2.0 descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacéo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

6.4. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis
a confirmacédo dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos néo
constantes do SICAF, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato
digital, por meio do sistema, no prazo de 02 (duasO horas, sob pena de inabilitacao.
(art. 19, 8§ 3°, da IN Seges/ME n° 67, de 2021).

6.5. Somente haverdq a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida
em relacdo a integridade do documento digital.

6.6. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

6.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centraliza¢é@o do recolhimento dessas contribuigfes.

6.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.10. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com
o estabelecido neste Aviso de Contratag&o Direta.

6.10.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagéo, o
6rgéo ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente,
na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificacdes do objeto e as condi¢cbes de habilitacdo

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado.
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7. CONTRATACAO

7.1. Apés a homologacao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera
emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de
sua convocacao, para assinar a autorizacao de Fornecimento, sob pena de decair o direito
a contratacéo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Aviso de Contratacao Direta.

7.2.1.Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para
a assinatura, a Administragdo poderd encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de
acesso a sistema de processo eletronico para esse fim ou outro meio eletrénico,
para que seja assinado e devolvido no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar da
data de seu recebimento ou da disponibilizacdo do acesso ao sistema de processo
eletrénico.

7.2.2.0 prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.3. O Aceite da Autorizacdo de Fornecimento, emitida ao fornecedor adjudicado,
implica o reconhecimento de que:

7.3.1.referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a rela¢éo de negocios ali
estabelecida as disposi¢cfes da Lei n® 14.133, de 2021;

7.3.2.a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;

7.3.3.a contratada reconhece que as hip6teses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da
Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das
hip6teses previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1.dar causa a inexecugdo parcial do objeto;

8.1.2.dar causa a inexecucdo parcial do objeto que cause grave dano a Administracéo,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3.dar causa a inexecucdo total do objeto;
8.1.4.deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5.ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6.ndo assinar a Autorizagdo de Fornecimento ou ndo entregar a documentacdo
exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

8.1.8.apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execuc¢éo do contrato;
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8.1.9.fraudar a dispensa eletrbnica ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracédo falsa
quanto as condicbes de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apoés o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sanc¢des:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando
néo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

b)  Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢éo, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo
Direta, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no &mbito da Administrac@o Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem
a imposicdo da penalidade mais grave;

8.3. A aplicacdo das sanc¢bes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacéo de reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99)
8.4. Todas as sanc¢des previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°).

8.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de

15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferencga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, 889).

8.7. Previamente ao encaminhamento & cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢Bes serdo considerados (art. 156, 8§1°):

8.10. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

10| 22

Rua Amélia da Cunha Ornelas, Nimero 30, Bairro Bento Ferreira
Telefone: (27) 3232-1600 — Fax: (27) 3232-1601 — CEP: 26050-620 — Vitéria/ES
crces@crc-es.org.br — www.crc-es.org.br


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§9
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§7
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art157
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§8
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§8
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§1

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA Ne 37/2023

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos drgaos de controle.

8.15. Os atos previstos como infracées administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seréo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos 0s
efeitos das sang¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administragcdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
andlise juridica prévia (art. 160)

8.17. O Contratante devera, no prazo méaximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicagdo da sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢ées por
ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade
para licitar ou contratar séo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133,
de 2021.

8.19. As sangfes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos
anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragéo podera:

9.1.1.republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2.valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre
gue possivel, e desde que atendidas as condi¢es de habilitacdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.

9.1.3.fixar prazo para que possa haver adequacédo das propostas ou da documentacao
de habilitacdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderao ser utilizadas se ndo
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).
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9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo néo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido
o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva notificacdo.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pela Administracéo ou de sua desconexao.

9.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacéo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicagdo em contrario.

9.6. Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio
de lances observarédo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro
no Sistema e na documentacéo relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar
erros ou falhas que nédo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classifica¢&o.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que néo
comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacgéo.

9.9. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de
suas propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conduc¢éo ou do resultado do processo de contratacéo.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢bes deste Aviso de Contratacédo Direta e
de seus anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

9.12.1. ANEXO | — Documentacao exigida para Habilitacdo
9.12.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;

Vitéria/ES, 23 de agosto de 2023.

Contadora CARLA CRISTINA TASSO
Presidente do CRCES
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ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor sédo aquelas
discriminadas nos itens a seguir:

1.1 Habilitacéo juridica

111

112

113

114

115

116

1.1.7

118

Empresério individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no  sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais:
decreto de autorizagdo para funcionamento no Brasil;

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede.

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria -
inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis
onde tem sede a matriz;

Sociedade cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas
as alteracfes ou da consolidacdo respectiva.

1.2 Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:

121
1.2.2

123

124

prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
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menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do

artigo 7°, XXXIll, da Constituicéo;

prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva

com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao

das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de

maio de 1943.

prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver,

relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de

atividade e compativel com o objeto contratual;

1.2.6.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor
individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio

ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata

ou concorre;

1.2.7.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
estaduais ou distritais relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certidao
ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma
da respectiva legislagéo de regéncia.

Seré exigida do fornecedor, ainda, caso seja cooperativa, a seguinte

documentacdo complementar:

1.2.8.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos
técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da
sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso
Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764 de 1971,

1.2.8.2 A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte
individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

1.2.8.3 A comprovacéao do capital social proporcional ao niumero de
cooperados necessarios a prestagéo do servico;

1.2.8.4 O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107;

1.2.8.5 A comprovagédo de integracdo das respectivas quotas-partes
por parte dos cooperados que executardo o contrato;

1.2.8.6 Os seguintes documentos para a comprovacdo da
regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacao; b)
estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata
da assembleia; d) editais de convocacao das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de
presenca dos cooperados que executardo 0 contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da
sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da contratacéo;

1.2.8.7 A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa,
conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764/71 ou uma
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declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi
exigida pelo 6rgao fiscalizador.

1.3 Habilitagcdo econémico-financeira:
1.3.1 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

1.4 Habilitagao técnica:

1.4.1 Comprovagéo de aptiddo para o fornecimento de bens similares com
0 objeto desta contratacéo, por meio da apresentacdo de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

1.4.1.1 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os
atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com
as seguintes caracteristicas minimas:

i) . Producéo e edicédo de videos e cards institucionais.

1.4.1.2 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser
apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

1.4.1.3 O fornecedor disponibilizard todas as informacdes
necessérias a comprovagédo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia
do contrato que deu suporte a contratacéo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA Ne 37/2023

ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA N° 41/2023 - LEI 14.133/21 ;
SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

Processo n° 9079618110000798.000006/2023-54

DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, “a” e “” da Lei n. 14.133/2021).

Contratagdo de empresa especializada em servigcos de diagramagao, criagdo e produgéo graficas de materiais
de divulgagdo diaria do Conselho Regional de Contabilidade do Espirito Santo, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE | QUANTIDADE QUANTIDADE
ITEM ESPECIFICAGAO DE APROXIMADA APROXIMADA
MEDIDA MENSAL MENSAL
CARD - produg&o e edigao de card
dirios padronizados e 100 1.200
1 personalizados para o CRCES. Unidade
VIDEO - produgéo e edigao de
2 videos de duragao de até trés Unidade 08 96
minutos.

O custo estimado total da contratagdo é de R$ 32.270,83 (trinta e dois mil, duzentos e setenta reais e oitenta
centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima OU em anexo.

FUNDAMENTAC/:\O E DESCRIQAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAQAO (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

O Conselho Regional de Contabilidade do Espirito Santo possui como atividades fins o registro, a fiscalizagéo e
a promogao de Educagdo Continuada aos Profissionais da Contabilidade, nos termos do DL. 9295/46 e Lei
12.249/10.

Diante disso, a criagéo e a producao gréficas séo servicos essenciais para a comunicagao visual de qualquer
empresa, projeto ou evento. O objetivo desses servigos é transmitir uma mensagem clara, atraente e coerente
com a identidade visual do CRCES, utilizando os recursos graficos adequados para publico-alvo, no caso 0s
contadores, com extens@o a sociedade capixaba. Além disso, esses servicos também buscam garantir a
qualidade técnica e estética dos materiais midiaticos e impressos, seguindo as normas e os padrdes do mercado
gréfico.

Para obter os resultados esperados e garantir uma qualidade exigida do atual mercado, pessoas conectadas no
mercado digital, contratar esses servigos, & importante contar com uma comunicagéo profissional. Para isto a
empresa especializada tera condi¢des de oferecer solugdes criativas e personalizadas para cada demanda. A
escolha do fornecedor deve levar em conta o portfélio, 0 prazo, o custo e a reputagdo do mesmo no mercado.
Assim, é possivel obter um resultado satisfatorio e eficaz para a sua comunicag&o visual.

DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art.
6°, inciso XXIII, alinea ‘c’)

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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PRODUGAO, DIAGRAMAGAO E CRIAGAO DE ARTES GRAFICAS E VIDEOS
UNIDADE | QUANTIDADE QUANTIDADE
ITEM ESPECIFICAGAO DE APROXIMADA APROXIMADA
MEDIDA MENSAL MENSAL
CARD - produgéo e edigao de card
1 diérios padronizados e 100 1.200
personalizados para 0 CRCES. Unidade
VIDEO - produgéo e edigao de
2 videos de duragao de até trés Unidade 08 96
minutos.

3.2CARD

Prod
3.3

ugdo e criagéo de card diarios padronizados e personalizados para o0 CRCES.
VIDEO

Edicéo e producéo de videos de duragéo de até trés minutos.

34

35

36
3.7

3.8

3.9

3.10

4

4.1

4.2
4.3

4.4

45

4.6

4.7

48

481

482

A contratada devera realizar a Producao, diagramagéo, criagao de artes e edi¢do de video de pequena duragao
em até 24 (vinte e quatro) horas ap6s a solicitag&o.

A solicitacdo do objeto serd encaminhada via e-mail a contratada, mediante ordem de servicos com as
especificacdes detalhadas.

A empresa contratada devera atender as solicitagdes em até 24 horas ap6s a solicitagdo.

A contratada tera o prazo maximo de 6 (seis) horas apds o recebimento da ordem de servigos para contestar
quaisquer duvidas.

A realizagdo dos servigos deverd ser em conformidade com as informagfes previamente estabelecidas e
disponibilizadas pelo CRCES a Contratada;

Apds a criagéo da arte e do video a contratada devera enviar 0 material para aprovagéo do CRCES, em casos
de corregdes a empresa tera 3 (trés) horas para realizar os ajustes.

A produc&o da arte e do video se daréo pela contratada.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

A contratada devera realizar a Produgéo, diagramagao, criacdo de artes e edi¢do de video de pequena duragéo
em até 24 (vinte e quatro) horas apés a solicitagéo.
Edigao e producéo de videos de duragédo de até trés minutos em até 24 (vinte e quatro) horas ap6s a solicitagao.
O prazo maximo para contestar quaisquer dividas do material seré de 6 (seis) horas apos o recebimento da
ordem de servigos.
A realizagdo dos servigos deverd ser em conformidade com as informagdes previamente estabelecidas e
disponibilizadas pelo CRCES a Contratada;
As informagdes do objeto seréo encaminhadas via e-mail a contratada, mediante ordem de servicos com as
especificagdes detalhadas.
Apds a criagao da arte e do video a contratada devera enviar 0 material para aprovacdo do CRCES, em casos
de corregdes a empresa tera 3 (trés) horas para realizar os ajustes.
Né&o sera admitida a subcontratag&o do objeto contratual.
N&o havera exigéncia da garantia da contratagao dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21, pelas razdes de
que 0s servicos prestados somente serdo pagos a sua execugdo néo existindo nenhuma outra obrigagéo futura.
Dessa forma, pode-se inferir que o risco € minimo.
Também cabe ressaltar que, em caso de descumprimento das disposi¢des contidas no Projeto basico e no
Contrato, a empresa estara sujeita as san¢des administrativas e procedimentos para retengéo ou glosa no
pagamento.
Considerando, portanto, 0 exposto, ndo sera necessario exigir da beneficiaria, nesta contratacéo, a garantia
contratual contida no art. 92 da Lei n° 14.133/21.
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4. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIlI, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

4.1 O prazo de vigéncia da contratacédo é de 12 (doze) meses, contados do dia __ /_ /2023 até _ / 12024,
podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei n° 14.133/2021, mediante aditivo, se houver interesse das
partes, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021 e sua execugao sera realizada apos emissao da ordem de
Servico.

4.2 A realizagdo dos servigos devera ser em conformidade com as informagdes previamente estabelecidas e
disponibilizadas pelo CRCES a Contratada;

4.3 As informagdes do objeto serdo encaminhadas via e-mail a contratada, mediante ordem de servigos com as
especificacdes detalhadas.

5. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

5.1 Para a perfeita execugéo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, softwares,
ferramentas e utensilios necessarios para a perfeita execucédo do objeto contratado.

6. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

PRODUGAO, DIAGRAMAGAO E CRIAGAO DE ARTES GRAFICAS E VIDEOS
UNIDA | QUANTIDADE QUANTIDADE
ITEM | ESPECIFICAGAO DEDE | APROXIMADA APROXIMADA Valor mensal | Valor Anual
MEDID | MENSAL MENSAL (R$) (R$)
A
CARD - produgéo e
1 edi¢do de card diarios 100 1.200
padronizados e Unidade R$ 2.866,66 R$ 34.399,92
personalizados para 0
CRCES.
VIDEO - produgéo e
edicdo de videos de Unidade 08 96
duracéo de até trés
minutos.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f" da Lei n° 14.133/21)

7.1 A CONTRATADA sera convocada para assinatura do contrato, dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sob pena
de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei 14.133/21.

7.2 O prazo para a assinatura do contrato podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado
pela CONTRATADA durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo CRCES.

7.3 O acompanhamento e a fiscalizagdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da prestagdo dos
servigos, devendo ser exercidos por um ou mais representantes do Contratante, especialmente designados.

7.4 A verificagdo da adequagao da prestagéo do servigo devera ser realizada com base nos critérios previstos neste
Termo de Referéncia.

7.5 10 representante do Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.

7.6 O descumprimento total ou parcial das demais obrigacbes e responsabilidades assumidas pela Contratada
ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente,
podendo culminar em rescisdo contratual.

7.7 Afiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, ou emprego
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de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, n&o implica em corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes e prepostos.

7.8 A contratagéo sera fiscalizada por funcionario do CRCES, que assumira a fungédo de Fiscal do Contrato.

8 ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

8.1 O contrato deveré ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).

8.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugéo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila
(Lei n®14.133/2021, art. 115, §5°).

8.3 Aexecugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

8.4 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §1°).

8.5 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das medidas convenientes, a
situagéo que demandar decis&o ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117,
§2°).

8.6 O contratado devera manter preposto aceito pela Administragao no local da obra ou do servigo para representa-
lo na execugao do contrato. (Lei n° 14.133/2021, art. 118).

8.7 Aindicagdo ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°)

8.8 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou
em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugédo
ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

8.9 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao ou a terceiros em razio da
execugdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento
pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

8.10 Somente o contratado sera responsével pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucéo do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput).

8.11 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a
Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, §1°).

8.12 As comunicages entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017,
art. 44, §2°).

8.13 O érgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

8.14 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgéo ou entidade convocara o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conteréd informagdes
acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto,
do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de aferigéo dos resultados e das
sangbes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

8.15 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF.

Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.
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9 DOS CRITERIOS DE AFERIQAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

9.1 A avaliagdo da execugdo do objeto efetivamente executados estabelecido na proposta apés a conclusdo da
prestacdo dos servigos devidamente atestada pelo gestor de contrato, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

9.1.1 N&o cumprir 0s prazos e as condigdes previstas no contrato;

9.1.2  N&o atender aos padrdes de qualidade exigidos pelo contratante;

913 Né&o observar as normas técnicas e legais aplicaveis ao objeto contratado;

914 N&o prestar as informagdes solicitadas pelo contratante ou prestar informagdes falsas ou
incompletas;

9.1.5  Causar danos ao contratante ou a terceiros, por agdo ou omissao, dolosa ou culposa, relacionados
a execugao do contrato.

9.1.6  N&o produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

9.1.7  Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9.2 A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

9.21 Sera efetuado o pagamento do servico efetivamente contratado, apds o quinto dia util de cada
més.

9.22  ANota Fiscal/Fatura devera indicar o nimero da Conta Corrente e Agéncia Bancaria para emisséo
da respectiva Ordem Bancéria.

9.2.3  Havendo erro na apresentagédo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagéo, ou,
ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds
a comprovacao da regularizagao da situagao, ndo acarretando qualquer dnus para a Contratante.

9.24 O pagamento das Notas Fiscais/Faturas somente sera efetivado ap6s a verificagdo da
regularidade da empresa, com a apresentagéo das certiddes necessarias, para verificar a manutengéo das
condigdes de habilitagao exigidas no TR.

9.25  Constatando-se, a situagao de irregularidade da contratada, seré providenciada sua adverténcia,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

9.26  Né&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.2.7  Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

9.3 De acordo com o artigo 64 da lei n° 9430, de 27.12.96, os pagamentos efetuados por 6rgdos, autarquias e
fundagbes da administragdo publica federal a pessoas juridicas, pelo fornecimento de bens ou prestagéo de
servigos, estéo sujeitos a incidéncia, na fonte, do imposto sobre a renda, da contribui¢do social sobre o lucro
liquido, da contribui¢ao para seguridade social - COFINS e da Contribui¢do para o PIS/PASEP.

9.4 Atabela de bens e servigos a que se refere o item anterior esta a disposi¢do de todos os interessados no site da
Receita Federal www.receita.fazenda.gov.br, (IN SRF n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, n° 539, de 25 de abril
de 2005 e n° 791, de 10 de dezembro de 2007 — DOU de 29/12/2004, 27/04/2005 e 12/12/2007) e por ocasido
do pagamento, conforme o caso, todos os impostos seréo retidos na fonte conforme a legislagéo vigente.

9.5 Além do recebimento/aceite dos produtos, a Nota Fiscal devera ser formulada, j& constando os impostos que
serdo retidos, sob pena de devolugéo para corregdo, contando-se o0 prazo para o pagamento a partir do
recebimento regular da mesma (IN SRF n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, n° 539, de 25 de abril de 2005 e n°
791, de 10 de dezembro de 2007 — DOU de 29/12/2004, 27/04/2005 e 12/12/2007).
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9.6 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, ser4 indicada a
retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis,
caso se constate que a Contratada:

9.6.1 nao produziu os resultados acordados;

9.6.2  deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

9.6.3  deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

10 DO RECEBIMENTO

10.1 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, contado do recebimento da nota fiscal,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

10.2 O contratante realizara inspegdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos
competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a
adequacdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.

10.3 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliagdes da execucédo do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho e qualidade
da prestagéo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

10.4 O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a Ultima e/ou Unica medic&o de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

10.5 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

10.6 No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar
Relatério Circunstanciado em consonéncia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

1. quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagao a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

10.7 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser-corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 3
(trés) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

10.8 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

10.8.1  Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

10.8.2  Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatdrios e documentagdes apresentadas; e

10.8.3  Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo.

10.8.4 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA Ne 37/2023

11 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘', da Lei n. 14.133/2021)

11.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma
eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selegao
da proposta de menor prego por global.

11.2 As exigéncias de habilitacéo juridica, fiscal, social e trabalhista s&o as usuais para a generalidade dos

objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratag&o Direta.

11.3 Os critérios de habilitacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estéo previstos no

Anexo | do Aviso de Contratacéo Direta.

11.4 Os critérios de habilitagio técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

11.4.1  Comprovagéo de aptidao para a prestagéo dos servigos similares de complexidade equivalente ou superior
com o objeto desta contratagéo, por meio da apresentag&o de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas
de direito publico ou privado.

11.4.1.1 Para fins da comprovagéo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

I. Produg&o e edigdo de videos e cards institucionais.

11.4.1.2 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

11.4.2 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cdpia do contrato que deu suporte a
contratag&o, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

12 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento do CRCES.

12.1.1 A contratagio sera atendida pela seguinte dotagao:
6.3.1.3.02.01.017 - SERVIGOS FOTOGRAFICOS E VIDEOS

12.2 A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagado da Lei Orgamentéria
respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12.3 Os casos omissos ou situagdes ndo explicitadas nas clausulas deste instrumento serdo decididos pela
contratante, segundo as disposi¢des na Lei n® 14.133/21, demais legislagdes aplicaveis, regulamentos e normas
administrativas, que fazem parte integrante desta contratagéo, independentemente de suas transcri¢des.

Helton Carvalho
Assessor de Comunicagédo - CRCES

Considerando a justificativa apresentada, especificagdes e quantitativos, contidas no presente instrumento,
demonstram-se satisfatorias e suficientes para o atendimento as necessidades do CRCES, aprovo o Termo de
Referéncia.

Encaminhe-se para as providéncias necessérias.

Carla Cristina Tasso
Presidente do CRCES
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